POKYN NA TVORBU PRIRASTKOVYCH ZOZNAMOV

Vyhlaska MK SR ¢. 421/2003, ktora bola zverejnena v Zbierke zakonov SR €. 181 a nadobudla tcinnost’ 1.
novembra 2003 je prvou vyhlaskou, ktorou MK SR realizuje splnomochiovacie ustanovenia § 24 zakona C.
183/2000 Z.z. o knizniciach, o doplneni zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 27/1987 Zb. o Statnej
pamiatkovej starostlivosti a 0 zmene a doplneni zakona €. 68/1997 Z. z. o Matici slovenskej.

Viyhlaska riesi sposob vedenia odbornej evidencie knizni¢ného fondu, vyrad'ovanie a reviziu knizni¢ného
fondu vo vsetkych knizniciach SR, zriadenych alebo zaloZenych podla citovaného zakona.

V zmysle vyhlasky ¢. 421/2003 prirastkovy zoznam obsahuje tieto identifikacné Udaje o kniznicnej jednotke:
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a) prirastkové cislo - povinné
b) signatiira, ak sa nezhoduje s prirastkovym cislom - povinné

c) meno a priezvisko autora a nazov - povinné

d) vydavatel'ské Gidaje — miesto vydania, vydavatel’, rok vydania - povinné
e) datum zapisu - povinné

f) poznamka o vyradeni - povinné

g) cena - povinné

h) medzinarodné standardné cislo knihy (ISBN), medzinarodné standardné cCislo serialu (ISSN)
alebo medzinarodné standardné cislo hudobniny (ISMN) — povinné, ak dokument takyto
identifikator obsahuje

i) sp6sob nadobudnutia - povinné
j) jazyk knizni¢ného dokumentu - nepovinné

k) adaje o prilohach - odporicané

Bibliografické Udaje sa do prirastkového zoznamu preberaju z bibliografickych zaznamov. Ostatné Udaje
(prirastkové Cislo, signattira, cena, sposob nadobudnutia) sa preberaju zo zaznamov o exemplaroch.

Kazdy dokument, bez ohl'adu na spésob nadobudnutia musi mat’ samostatné Cislo v prirastkovom zozname.
Pokial’ kniznica ziska 5 exemplarov z toho istého titulu, vytvara pat’ prirastkovych Cisiel a zaznamov. Udaj o
prilohe dokumentu je stcast'ou zaznamu v prirastkovom zozname. Samostatna priloha ma identické
prirastkové ¢islo s dokumentom (ide napr. o prilohy na inych médiach ako je pévodny dokument (kniha —
CD ROM a pod.). Odporucame, aby oddelitel'na priloha bola oznacena vlastnickymi Gdajmi (identické
prirastkové Cislo, resp. signatdra alebo Ciarovy kdd)).

Sposob zapisu prirastkového Cisla v zazname o exemplari

Prirastkové Cisla je mozné zapisovat’ dvojakym sposobom:

1. ruénym zapisom - aplikuje sa pri rekatalogizatnom spracovani, kedy bol konkrétny exemplar uz
zaprirastkovany v inom roku, nez je aktualny rok;

2. automaticky zvySovanim po nastaveni prefixu pre konkrétny rok — forma zapisu je napr.
.Snhk2004 /#"“ — aplikuje sa pri prirastkovani novych dokumentov v konkrétnom roku. Ako prefix
prirastkového Cisla sa povinne pouzije kod lokacie spojeny bez medzery s celym rokom. Nasleduje
lomka a znak ,,#" (bez medzier pred a za znakom), ktory systém nahradi beznym &islom. Cislovanie
sa pre kazdu urcenu kniznicu alebo lokaciu nastavi kazdy rok od 0 alebo sa pouZzije priebezné
Cislovanie bez prerusenia.



KniZnica, ktora poziada SNK o zostavenie prirastkovych zoznamov, je povinna dodrziavat’
sposob zapisu prirastkového cisla, ako je uvedené v bode 2 vyssie.

Nastroj na tvorbu prirastkového zoznamu je dostupny v Slovenskej narodnej kniznici. KniZznice
mozu poziadat’ o jeho spristupnenie na adrese:

alena.spanikova@snk.sk
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