Pokyn děkanky k vypracování bakalářské a diplomové práce

1. V bakalářské práci autor prokazuje schopnost samostatně teoreticky i prakticky zpracovat zadané téma. Analýza problému by měla obsahovat také vlastní názor autora na nejzávažnější otázky tématu. Vlastní text práce zpravidla nepřesahuje 50 stran, minimální přípustný rozsah je 30 stran.

2. Diplomová práce překračuje úroveň bakalářské práce rozsahem i hloubkou zpracování. Má charakter rozsáhlejší teoretické studie, která přináší nový pohled na zadaný problém nebo je fundovanou analýzou zkoumaného problému a variant jeho řešení. Vlastní text práce zpravidla nepřesahuje 100 stran, minimální rozsah je 40 stran.

3. Pokud je předmětem práce umělecké dílo nebo technické dílo, odevzdá autor v tištěné formě průvodní zprávu o rozsahu minimálně 10 stran textu.

4. Do vlastního textu se nezapočítávají úvodní strany (titul, prohlášení, obsah), strany se seznamem použitých pramenů, poznámkovým aparátem, ilustrujícími přílohami apod.

5. Práce se píší na počítači nebo psacím strojem ve formátu A4. Použit je bílý papír potištěný pouze po jedné straně. Autor dodržuje ČSN 01 6910.

6. Práce obsahuje:

a) Titulní list s názvem univerzity, fakulty, nadpis bakalářská nebo diplomová práce, název práce, jméno studenta, v dolní části Plzeň a rok odevzdání práce.

b) Prohlášení, že autor vypracoval práci samostatně a použil pouze uvedených pramenů a literatury. Toto prohlášení je podepsáno autorem práce a umístěno na patitulu nebo na následující stránce.

c) Zadání práce.

d) Obsah umístěný na začátku práce.

e) Úvod, vlastní text členěný do kapitol, závěr nebo shrnutí.

f) Poznámkový aparát, seznam použité literatury a pramenů.

g) Cizojazyčné resumé.

h) Evidenční list.

7. Text převzatý z jakéhokoliv zdroje se musí vyznačit a pramen musí být citován.                                                                                                              

8. Při zpracování práce je nutno dodržovat typografické zásady. Stránky, tabulky a obrázky musí být očíslován. Přílohy, obrázky, fotografie, diagramy apod., pokud nejsou přímo v textu, se připojují na konec práce, příp. se vloží pod pásku na vnitřní stranu zadní desky a očíslují se. Na jejich čísla se v textu odkazuje. Obrázky, diagramy apod. se kreslí tuší nebo jiným vhodným způsobem (lze využít grafických programů nebo snímání skenerem). Pokud jsou použity fotografie, měly by být nalepeny do každé kopie. Původ příloh, pokud nejsou výsledkem vlastní práce, se musí uvést.

9. Nedostatky v logickém členění práce, ve způsobu citací, v poznámkovém aparátu, v úrovni jazykového zpracování apod. snižují klasifikaci, a jsou-li na újmu srozumitelnosti nebo myšlenkové čistoty práce, mohou být i důvodem jejího neobhájení.

10. Práce se odevzdává ve dvou exemplářích v tuhé vazbě. Na deskách je vytlačen nadpis Bakalářská práce nebo Diplomová práce, rok odevzdání a jméno autora.

11. Evidence, uchovávání a zpřístupňování diplomových a bakalářských prací na ZČU v Plzni se provádí podle Pokynu prorektora č. 3P/2001 ze dne 17. 4. 2001. V souladu s uvedenou směrnicí vyplní student před svázáním a odevzdáním diplomové nebo bakalářské práce v modulu Studijní agenda univerzitního Informačního systému formulář Doplnění údajů studentem . Ze sestavy vytiskne Evidenční list s prohlášením o souhlasu autora s půjčováním diplomové (bakalářské) práce. Evidenční list se veváže do diplomové (bakalářské) práce jako poslední stránka.

12. Bližší informace o obsahu a formě práce lze získat z textu Michalík, P., Roub, Z., Vrbík, V.,: Zpracování diplomové a bakalářské práce na počítači, 1. vydání, Plzeň: Západočeská univerzita, 2002. 67 s. ISBN, 80 – 7082 – 921 – 4.

13. Vzory úvodních stran bakalářské a diplomové práce jsou umístěny na http://www.pef.zcu.cz/cz/informace/studenti/diplom
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